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ค าน า 

คู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย ฉบับนี้จัดท า เพ่ือให้ได้คู่มือที่ดีและ
สมบูรณ์แบบที่สุดเป็นบรรทัดฐานที่เจ้าหน้าที่กองช่าง สามารถปฏิบัติได้อย่างมีประสิทธิภาพตามแนวทางการ 
บริหารจัดการบ้านเมืองตามหลักธรรมาภิบาลขององค์การบริหารต าบลปงน้อย อ าเภอดอยหลวง จังหวัด
เชียงราย โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน รวมทั้งการก าหนดเวลามาตรฐาน 
การปฏิบัติงาน ของกองช่างเป็นแนวทางเดียวกัน เนื้อหาในคู่มือฉบับนี้ได้ก าหนดแนวทาง, ระยะเวลา และ
วิธีการปฏิบัติงานใน สภาพปัจจุบันของงานด้านต่างๆประกอบด้วยงานด้านการควบคุมอาคาร งานด้าน
โครงการก่อสร้างและบูรณะงาน ด้านการรักษาที่สาธารณะ งานด้านการระบายน้ าและงานด้านธุรการ รวมทั้ง
บทบาทหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ในการ ปฏิบัติงานในการท างานสามารถตอบสนองความต้องการของประชาชน
ผู้รับบริการให้ได้รับการบริการที่ดีสะดวก รวดเร็วมีประสิทธิภาพและโปร่งใส ตามแนวทางการบริหารจัดการ
บ้านเมืองที่ดีขององค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับที่จะเป็นคู่มือที่เจ้าหน้าที่ผู้
ปฏิบัติสามารถใช้ปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและเป็นที่ยอมรับของประชาชน 
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คู่มือการขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอน ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
ตาม พ.ร.บ.ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย 
 

1. การขออนุญาตสร้างบ้าน การขอเลขประจ าบ้าน และการรื้อถอนบ้าน 

  บ้านเป็นหนึ่งในปัจจัยสี่ที่จ าเป็นแก่การด ารงชีวิตของเรา การมีบ้านเป็นสัญลักษณ์แห่งการเริ่มต้น 
ชีวิตใหม่ ที่จะเจริญก้าวหน้าต่อไป 
  ดังนั้น การปลูกบ้านที่ได้มีการปฏิบัติตามกฎหมายระเบียบจึงเป็นการส่งเสริมความม่ันคงของชีวิต 
ในฐานะเป็นพลเมืองดีและเสริมสร้างความดีงามแก่จิตใจ 

2. ขั้นตอนในการปลูกสร้างบ้าน 
  1. ในเขตที่ประกาศใช้กฎหมายควบคุมการก่อสร้างอาคาร หรือกฎหมายผังเมืองบ้านหรืออาคาร ที่จะ
ปลูกสร้าง ต้องได้รับอนุญาตแบบแปลนเสียก่อนและจะสร้างเกินกว่าแบบที่ได้รับอนุญาตไม่ได้โดยยื่นค าร้องได้ที่
ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบล ส านักงานเมืองพัทยา และส านักงานเขตหรือกรุงเทพมหานคร อ าเภอ 
แล้วแต่กรณี 
  2. บริเวณนอกเขตควบคุมตามข้อ 1 บ้านหรืออาคารที่ปลูกสร้างไม่ต้องอนุญาตสามารถปลูกสร้างได้
เลย 
3. การแจ้งการปลูกสร้างบ้านและผู้มีหน้าที่รับแจ้ง 

  เมือ่ปลูกบ้านหรืออาคารเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าบ้านไปแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่นั้นๆ 
คือนายทะเบียนท้องถิ่น หรือก านัน หรือ ผู้ใหญ่บ้าน หรือปลัดอ าเภอ หรือผู้ช่วยนายทะเบียน ณ ส านักงาน
องค์การบริหารส่วนต าบล ส านักงานเมือง ส านักเขต กรุงเทพมหานคร ที่ว่าการอ าเภอ หรือกิ่งอ าเภอ แล้วแต่
กรณีเพ่ือขอเลขประจ าบ้านภายใน 15 วัน นับแต่วันปลูกสร้างบ้านเสร็จ หากไม่ไปแจ้งตามก าหนดมีความผิด
ตามกฎหมายมีโทษปรับ ไม่เกิน 1,000 บาท 
4. หลักฐานที่จะต้องน าไปแจ้งเพื่อขอเลขประจ าบ้าน 
  1. หนังสือหรือเอกสารได้รับอนุญาตการปลูกสร้างบ้าน หรืออาคาร (เฉพาะในเขตพ้ืนที่ที่ประกาศใช้
กฎหมายควบคุมอาคาร หรือกฎหมายผังเมือง) 

2. ส าเนาทะเบียนบ้านหรือบัตรประจ าตัวของผู้แจ้ง กรณีผู้ที่ได้รับมอบหมายให้น าบัตรประจ าตัวของผู้
มอบและหนังสือมอบหมาย (ถ้ามี) ไปแสดงด้วย 

3. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ในที่ดินที่ปลูกสร้างบ้าน สัญญาซื้อขาย สัญญาเช่า (ถ้ามี) 
4. ผู้แจ้งให้ยื่นค าร้องตามแบบที่ก าหนดต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งพร้อมหลักฐานที่นาไปแสดง 

5. วิธีการรับแจ้ง 
  เมื่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งได้รับแจ้งการสร้างบ้านใหม่แล้ว ให้ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
หลักฐานที่น าไปแสดง เมื่อเห็นว่าถูกต้อง ก็ให้ก าหนดเลขหมายประจ าบ้านให้พร้อมกับจัดท าทะเบียนบ้านและ 
ส าเนาทะเบียนบ้านต่อไป โดยจะมอบส าเนาทะเบียนบ้านให้แก่ผู้แจ้งไว้เป็นหลักฐาน เพ่ือด าเนินกรในเรื่องการ 
ย้ายบุคคลเข้ามาอยู่ในทะเบียนบ้านในโอกาสต่อไป หรือจะด าเนินการในคราวเดียวกันก็ได้ส่วนเลขประจ าบ้าน 
ทีน่ายทะเบียน ก าหนดให้นั้น ให้เจ้าบ้านไปจัดท าเลขประจ าบ้านติดไว้ที่หน้าบ้านหรือที่รั้วบ้าน ซึ่งเห็นได้ชัดแจ้ง 



6. การรื้อถอนบ้านซึ่งมีเลขประจ าบ้าน 

  เมื่อได้มีการรื้อถอนบ้านหรืออาคารโดยไม่ประสงค์จะปลูกสร้างใหม่ในที่ดินนั้นอีก หรือรื้อเพ่ือไปปลูก
สร้างที่อ่ืน ให้เจ้าบ้านแจ้งต่อนายทะเบียน ผู้รับแจ้งภายใน 1 วัน นับแต่วันรื้อถอนเสร็จพร้อมกับน าส าเนา
ทะเบียนบ้านคืนแก่นายทะเบียนด้วย หากฝ่าฝืนมีโทษปรับไม่เกิน 1,000 บาท 
7. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคาร ภายในเขตองค์การบริหาร
ส่วนต าบลต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลเสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ ทั้งนี้เพราะองค์การ 
บริหารส่วนต าบลมีหน้าที่ควบคุมการก่อสร้างอาคาร พ.ศ. 2522 ซึ่งมีวัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์แห่งความ
มั่นคงแข็งแรงความปลอดภัย การป้อง กันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง  การ
สถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร 
8. หลักเกณฑ์ 

 1. ให้ยื่นแบบค าร้องขออนุญาต (ข.1) ที่กองช่ององค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย 
 2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (หน้า-หลัง)  ผู้ขออนุญาต จ านวน 3 ชุด 
 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขออนุญาต จ านวน 3 ชุด 

  4. ส าเนาหลักฐาน (โฉนดที่ดิน, นส.3ก ,ส.ค.1 ,น.ส.ล.) หน้า-หลัง แบบไม่ย่อ จ านวน 3 ชุด 
   5. บันทึกข้อตกลงการท าผนังร่วมกัน จ านวน 1 ชุด 

 6. หนังสือมอบอ านาจ (พร้อมติดอากรแสตมป์)  จ านวน 1 ชุด 
  7. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม จ านวน 1 ชุด 
  8. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม  จ านวน 1 ชุด 
  9. รายการค านวณโครงการของวิศวกรโยธา, และวิศวกรสาขาอ่ืนๆที่เก่ียวข้อง จ านวน 1 ชุด 
  10. หนังสือควบคุมงานวิศวกรรม, สถาปนิก จ านวน 1 ชุด 
  11. ส าเนาวุฒิบัตร,ใบประกาศนียบัตร,ส าเนาประชาชน,ส าเนาทะเบียนบ้านผู้เขียนแบบ จ านวน1ชุด 
  12. แบบแปลนก่อสร้างอาคาร จ านวน 3 ชุด ชุดละ .......... แผ่น จ านวน 3 ชุด 
  13. เงื่อนไขเจ้าพนักงานท้องถิ่น จ านวน 1 ชุด 
  14. หนังสือรับรองบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด (กรณีเป็นนิติบุคคล) จ านวน 1 ชุด 
  15. ในกรณีรื้อถอนอาคารให้แนบรูปถ่ายตัวอาคารด้านหน้า, ด้านข้าง จ านวน 1-2 รูป 
9. เอกสารประกอบการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
(ตามมาตรา 21) มีดังนี้ 

 1. ให้ยื่นแบบค าร้องขออนุญาต (ข.1) ที่กองช่ององค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย 
 2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (หน้า-หลัง)  ผู้ขออนุญาต จ านวน 3 ชุด 
 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขออนุญาต จ านวน 3 ชุด 

  4. ส าเนาหลักฐาน (โฉนดที่ดิน, นส.3ก ,ส.ค.1 ,น.ส.ล.) หน้า-หลัง แบบไม่ย่อ จ านวน 3 ชุด 
   5. บันทึกข้อตกลงการท าผนังร่วมกัน จ านวน 1 ชุด 

 6. หนังสือมอบอ านาจ (พร้อมติดอากรแสตมป์)  จ านวน 1 ชุด 
  7. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม จ านวน 1 ชุด 
  8. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม  จ านวน 1 ชุด 



  9. รายการค านวณโครงการของวิศวกรโยธา, และวิศวกรสาขาอ่ืนๆที่เก่ียวข้อง จ านวน 1 ชุด 
  10. หนังสือควบคุมงานวิศวกรรม, สถาปนิก จ านวน 1 ชุด 
  11. ส าเนาวุฒิบัตร,ใบประกาศนียบัตร,ส าเนาประชาชน,ส าเนาทะเบียนบ้านผู้เขียนแบบ จ านวน1ชุด 
  12. แบบแปลนก่อสร้างอาคาร จ านวน 3 ชุด ชุดละ .......... แผ่น จ านวน 3 ชุด 
  13. เงื่อนไขเจ้าพนักงานท้องถิ่น จ านวน 1 ชุด 
  14. หนังสือรับรองบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด (กรณีเป็นนิติบุคคล) จ านวน 1 ชุด 
  15. ในกรณีรื้อถอนอาคารให้แนบรูปถ่ายตัวอาคารด้านหน้า, ด้านข้าง จ านวน 1-2 รูป 

10. การแจ้งการเปลี่ยนแปลงแบบ กรณีไม่ขัดกฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติ ฯ ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 12  
(พ.ศ.2528) 

เอกสารประกอบด้วย 
(1) หนังสือขอแจ้งการเปลี่ยนแปลงแบบพร้อมรายละเอียด ซึ่งวิศวกรผู้ออกแบบ แจ้งเจ้าพนักงาน 

ท้องถิ่น เจ้าของอาคาร วิศวกรและสถาปนิกผู้ควบคุมงานทราบ โดยมีเหตุผลแสดงความจ าเป็น 
(2) แบบแปลน จ านวน 3 ชุด พร้อมรายการค านวณ ทั้งนี้ต้องแจ้งก่อนใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง 

รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารสิ้นอายุ 
11. การต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร เมื่อใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร
จะสิ้นอายุท่านจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนหมดอายุ ณ ที่ท่านได้ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร โดยมี
เอกสารดังนี้ 

(1) แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร 
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน (แบบ ข.5) 

(2) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงลายมือ 
ชื่อรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า จ านวน 2 ชุด 

(3) ส าเนาบัตรประจ าตัวและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอฯ ผู้มีอ านาจลงลายมือชื่อแทนนิติ 
บุคคล พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า จ านวน 2 ชุด 

 (4) หนังสือมอบอ านาจของผู้ขออนุญาต ส าเนาบัตรประจ าตัวและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบ
อ านาจ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า จ านวน 2 ชุด 

(5) ส าเนาใบอนุญาตเดิม พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้า จ านวน 1 ชุด 
(6) หนังสือแสดงความยินยอมของสถาปนิกและวิศวกรผู้ควบคุมงานพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ จ านวน 1 ชดุ (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม และได้แจ้งชื่อผู้ควบคุมงานแล้ว) 

(7) ปฏิบัติตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 57 (พ.ศ.2544) ออกตามความใน พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร  
พ.ศ. 2522 
(8) หนังสือแสดงความยินยอมของสถาปนิกและวิศวกรผู้ควบคุมงานพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ จ านวน 1 ชดุ (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
หรือ วิชาชีพสถาปัตยกรรม และได้แจ้งชื่อผู้ควบคุมงานแล้ว) 

 
12. การขอโอนใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

เอกสารประกอบด้วย 



(1) แบบ ข.8 
(2) ใบอนุญาตก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารต้นฉบับและส าเนา จ านวน 2 แผ่น 
(3) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ 

หน่วยงานซึ่งมีอ านาจรับรองที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน กรณีที่ผู้โอนหรือผู้รับโอนใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
(4) ส าเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้โอนและผู้รับโอนใบอนุญาต 
(5) ส าเนาโฉนดที่ดินแปลงที่ระบุในใบอนุญาต พร้อมส าเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของ 

เจ้าของที่ดินทุกแปลง 
(6) หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน 
(7) หนังสือแสดงความยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานให้กับผู้รับโอนใบอนุญาต (แบบ น.4) ของวิศวกร 

และสถาปนิกควบคุมงานพร้อมใบประกอบวิชาชีพ 
(8) หลักฐานการโอนทรัพย์สินในส่วนที่ได้ด าเนินการไปแล้วตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องและผู้รับโอน 

จะต้องท าหนังสือรับรองว่าตกลงยินยอมรับผิดชอบในการแก้ไขอาคารในส่วนที่ด าเนินการผิดไปจากแบบแปลน 
แผนผังบริเวณ (กรณีที่อาคารอยู่ระหว่างด าเนินการมีส่วนผิดไปจากแบบแปลน แผนผังบริเวณ) 

13. การแจ้งช่ือผู้ควบคุมงาน กับวันเริ่มต้นและวันสิ้นสุดการด าเนินการ 

เอกสารประกอบด้วย 
(1) หนังสือแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานกับวันเริ่มต้นและวันสิ้นสุดการด าเนินการ 
(2) หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรและสถาปนิกผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) พร้อมใบ 

ประกอบวิชาชีพ 
(3) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอ 

อนุญาตที่หน่วยงานซึ่งมีอ านาจรับรองออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีผู้ได้รับอนุญาตเป็นนิติบุคคล) พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงลายมือชื่อ 

(4) ส าเนาบัตรประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้ได้รับอนุญาต 
(5) ส าเนาใบอนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์มที่ใช้ในการขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอน ดัดแปลง อาคารตาม พ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



องค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย  อ าเภอดอยหลวง จังหวัดเชียงราย 
รายการหลักฐานต่างๆในการขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร  ร้ือถอนอาคาร ดัดแปลงอาคาร 

ของ............................................................................  
ลักษณะอาคาร.........................................ปลูกสร้างในโฉนดที่ดิน.........................ถนน......................  

ใบหลักฐาน จ านวน ม ี ไม่ม ี หมาย
เหต ุ

๑.แบบค าร้อง ๑ ชุด    
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ๓ ชุด    
๓.ส าเนาทะเบยีนบ้าน ๓ ชุด    
๔.ส าเนาหลักฐาน (โฉนดที่ดิน ,นส.๓ก. ,ส.ค.๑ ,น.ส.ล.) 
หน้า – หลัง แบบไม่ย่อ 

๓ ชุด    

๕.บันทึกข้อตกลงการท าผนังร่วมกัน ๑ ชุด    
๖.หนังสือมอบอ านาจ (พร้อมติดอากรแสตมป์) ๑ ชุด    
๗.หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม ๑ ชุด    
๘.หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม ๑ ชุด    
๙.รายการค านวณโครงสรา้งของวิศวกรโยธา, และวิศวกรสาขาอ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง ๑ ชุด    
๑๐.หนังสือควบคุมงานวิศวกรรม , สถาปนิก ๑ ชุด    
๑๑.ส าเนาวุฒิบตัร,ใบประกาศนียบัตร , ส าเนาบัตรประชาชน ,ส าเนาทะเบียน
บ้านผู้เขียนแบบ 

๑ ชุด    

๑๒.แบบแปลนก่อสร้างอาคาร จ านน  ๓ ชุด ๆละ ............................แผ่น ๓ ชุด    
๑๓.เงื่อนไขเจ้าพนักงานท้องถิ่น ๑ ชุด    
๑๔.หนังสือรับรองบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด (กรณีเป็นนติิบุคคล ) ๑ ชุด    
๑๕.ในกรณรีื้อถอนอาคารให้แนบรูปถ่ายตัวอาคารด้านหนา้ , ด้านขา้ง  ๑-๒ รูป     
หมายเหตุ :  - การขออนุญาตขอให้ผู้อนุญาตเตรียมเอกสารให้ถูกต้องและครบถ้วนก่อน องค์การบริหารส่วน
ต าบลปงน้อย จึงจะสามารถด าเนินการพิจารณาออกใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร รื้อถอนอาคาร ดัดแปลง
อาคารให้ผู้อนุญาตได้ 

- ผู้ขออนุญาตต้องรับรองส าเนาถูกต้องเอกสารทุกแผ่น (ส าเนาโฉนดรังรองส าเนา หน้า – หลัง ) 
- กรณีมีการมอบอ านาจให้ด าเนินการขออนุญาตฯ ให้ใช้เอกสารตามข้อ ๒. และ ข้อ ๓. ของผู้มอบ

อ านาจและผู้รับมอบอ านาจ  อย่างละ ๑ ชุด  โดยใช้ประกอบเอกสารตามข้อ ๗. ด้วย 
***หากมีข้อสงสัยสามารถสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่ กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย  
   โทร  ๐ ๕๓๗๙๐๐๔๒ ต่อ ๑๓****** 
      (ลงชื่อ)...........................................................ผู้ขออนุญาต 
       (.........................................................) 

(ลงชื่อ)...........................................................ผู้รับค าร้อง 
       (.........................................................) 
 
 
 
 
 
 



บันทึกการตรวจสอบการช าระภาษีท้องถิ่น 
 
ข้าพเจ้า...............................................................................................เจ้าของอาคาร/ตัวแทนเจ้ าของอาคาร อยู่
ที่บ้านเลขที่...............หมู่บ้าน..............................................หมู่ที่....................ตรอก/ซอย........ ............................
ถนน.......................................ต าบล/แขวง.............................................อ า เภอ/เขต........................................
จังหวัด.......................................................ขออนุญาตท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร  
เป็นอาคาร..................................................................................ที่บ้านเลขท่ี.....................หมู่บ้าน
......................................หมู่ที่........................ตรอก/ซอย..............................ถนน............... ...........ต าบล/แขวง
..............................................อ าเภอ/เขต................ .......................จังหวัด............................................... 
 
 
     (ลงชื่อ)....................................................ผู้ขออนุญาต 
      (.................................................) 
 

 
ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
 
งานแผนที่ภาษี................................................................................................................ ................................... 

- ที่ดินแปลงนี้ อยู่ในบล็อก , โซนหมายเลข......................................................... ............................ 
- ได้ช าระค่าภาษีบ ารุงท้องถิ่นแล้วหรือไม่......................................................................................  

 
 
 

(ลงชื่อ).................................................งานแผนที่ภาษี 
 (.........................................................) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



บัญชีสรุประยะเวลาในการตรวจแบบแปลน  องค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย 
 

ชื่อผู้ขออนุญาต............................................................................โทรศัพท์.......................... ............................... 
กองช่างรับที่...............................................วันที่................................. ........................ครบ  ๑๕ วันท าการ 
วันที่................................................................... 

ผู้ตรวจแบบ 
วัน เดือน ปี 
(รับแบบ) 

วัน เดือน ปี 
(ตรวจแบบเสร็จ) 

จ านวน 
(วันตรวจ) 

ลงชื่อผู้ตรวจ หมายเหตุ 

ตรวจเอกสาร 
๒วัน 

 

     

นายตรวจเขต (ตรวจ 
พรบ.,ตรวจสถานที่

ก่อสร้าง ๓ วัน 

     

นายช่างโยธา (ตรวจ
ผังเมือง)  ๒วัน 

 

     

ผอ.กองช่าง 
๒ วัน 

 

     

งานแผนที่ภาษี 
๒ วัน 

 

     

ปลัด อบต. 
๒ วัน 

 

     

นายก อบต. 
๒ วัน 

 

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เงื่อนไขเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้ผู้ได้รับอนุญาตถือปฏิบัติ 
 

ข้าพเจ้า.................................................................................................................................เจ้าของอาคาร/ตัวแทนเจ้าของ
อาคาร อยู่ที่บ้านเลขท่ี......................หมู่บ้าน.....................................หมู่ที่.............ตรอก/ซอย................................ถนน
.............................ต าบล/แขวง............................................อ าเภอ/เขต..........................................................จังหวัด
..................................................โทรศัพท์........................................................... 
 ขอบันทึกยืนยันว่าข้าพเจ้า ไดร้ับทราบค าสั่งเงื่อนไขของเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้ผู้ได้รับอนุญาตถือปฏิบตัิต่อน้ี 

๑. การด าเนินการต่อไปนี้ จะต้องได้รบัอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย  ก่อน 
๑.๑ ก่อสร้างอาคารใหม ่๑.๒ รื้นถอนอาคารเก่า ๑.๓ ดัดแปลง ต่อเตมิอาคาร 
๑.๔ ก่อสร้างรั้วตดิทางสาธารณะ ๑.๕ ก่อสร้าง หรือตดิตั้งป้าย ขนาดเกินหน่ึงตารางเมตร 
(การก่อสร้างอาคารก่อนไดร้ับอนญุาตมีความผดิตามกฎหมาย ) 

๒. จะต้องให้นายตรวจเขตองค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย เป็นผู้ก าหนดแนวอาคารและแนวรั้วด้านที่ตดิที่
สาธารณะก่อนการลงมือก่อสร้างอาคาร 

๓. ผู้ไดร้ับอนุญาตจะต้องท าการติดตัง้ป้ายขนาดกว้างไม่น้อยกว่า ๐.๕๐ x ๑.๐๐ เมตร ในบรเิวณทีไ่ด้รับอนุญาต ( 
ตามข้อความที่องค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อยก าหนดแบบตัวอยา่งด้านล่าง ) 
การก่อสร้างอาคารชนิด…………………………………………………………………. 
จ านวน.........................หลัง/คูหา  เพื่อใช้เป็น......................................... 
ใบอนุญาตเลขท่ี....................ลงวันท่ี....................................................... 
ก าหนดแล้วเสรจ็ในวันท่ี.......................................................................... 
เจ้าของอาคาร.......................................................................................... 
ผู้ด าเนินการก่อสร้าง................................................................................ 
ผู้ควบคุมงาน......................................เลขทะเบียน ก.ว............................ 
ผู้ควบคุมงาน......................................เลขทะเบียน ก.ว............................ 
 

 ๔.จะต้องรับผดิชอบต่อความเสียหายทุกประการ ซึ่งเกิดแก่ชีวิตและทรัพย์สินของบุคคลอื่นอันเนื่องจากการก่อสร้างนี ้
 ๕. การก่อสร้างทางเท่า (ฟุตบาท) ด้านหน้าและด้านข้างอาคาร ต้องมีขนาดและระดับตามที่องค์การบริหารส่วน
ต าบลปงน้อย ก าหนดให้ในแบบแปลนและในสถานท่ีก่อสรา้งจริง 
 ๖.เมื่อไดร้ับอนุญาตแล้วการเก็บกอง วางทิ้งวัสดุดังกล่าวจะต้องมีคอกกั้นที่แข็งแรงเฉพาะในพ้ืนท่ีก าหนดให้เท่าน้ัน
ห้ามกองวาง ท้ิง วัสดุสิ่งของต่างๆในทางเท้าหรือเขตถนนโดยเดด็ขาด เว้นแต่ได้รับอนญุาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลปง
น้อย ก่อน 
 ๗. จะต้องสร้างบ่อพัก ดักขยะและบ่อดักไขมันในพ้ืนท่ีดินของตัวเองเป็นด่านดักขยะและดักไขมันจุดสุดท้ายก่อน
ระบายน้ าทิ้งลงสู่ทางระบายน้ าสาธารณะ ถ้าหากทางสาธารณะด้านหน้าหรือด้านข้างอาคารไม่มีท่อระบายน้ า ผู้ก่อสร้างจะต้อง
จัดท าบ่อพักภายในบรเิวณที่ดินของตนเอง ห้ามระบายน้ าลงสู่ทางระบายน้ าสาธารณะโดยเดด็ขาด 
 ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามและรับผิดชอบตามค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นทุกประการ จึงลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน  

       (ลงช่ือ)                                                      ผู้ขออนุญาต 
(.....................................................................) 

(ลงช่ือ)                                          พยาน           (ลงช่ือ)                                            พยาน 
        (..............................................................)         (............................................................) 
หมายเหตุ : ผู้ขออนุญาตและพยานต้องลงลายมือชื่อให้ครบถ้ว 
 
 
 
 
 
 



แบบ ขค.๑ 
                                                                                                     เลขรับที่........................................ 
     ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร        วันที่............................................ 
                  เวลา........................................น. 
                  ลงชื่อ.............................ผู้รับค าขอ 
        

        เขียนที่ ................................................................. 
                                     วันท่ี..............เดือน.......................พ.ศ.................. 
 ข้าพเจ้า...........................................................................................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
  เป็นบุคคลธรรมดา  บ้านเลขท่ี.....................ตรอก/ซอย.............................ถนน............................................ 
หมู่ที่......................ต าบล/แขวง..................................อ าเภอ/เขต....................................จังหวัด.................................................. 
  เป็นนิติบุคคลประเภท.................................................................จดทะเบียนเมื่อ........................................... 
เลขทะเบยีน....................................................มสี านักงานตั้งอยู่เลขท่ี.....................  ....ตรอก/ซอย.............................................. 
ถนน..............................หมู่ที่...................ต าบล/แขวง............................................อ าเภอ/เขต.................................................... 
จังหวัด................................................โดยมี..................    ............................................ผูม้ีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขอ
อนุญาต อยู่บ้านเลขท่ี...............ตรอก/ซอย.............ถนน..............หมูท่ี่...........ต าบล/แขวง..................จงัหวัด.............................. 
 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาต................................................................ตอ่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ ๑ ท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ท่ีบ้านเลขท่ี ......................ตรอก/ซอย...........................
ถนน...........................................หมู่ที่.................ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต...........................................
จังหวัด............................................โดย....................................................................................เป็นเจ้าของอาคารในท่ีดินโฉนด
ที่ดินน.ส.๓ เลขท่ี / ส.ค.๑ เลขท่ี.......................................................เป็นท่ีดินของ........................................................................ 
 ข้อ ๒ เป็นอาคาร 

(๑) ชนิด...................................................จ านวน..........................เพื่อใช้เป็น.....................................................โดยมี
ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน ..................................คัน 

(๒) ชนิด....................................................จ านวน..........................เพื่อใช้เป็น.....................................................โดยมี
ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน ..................................คัน 

(๓) ชนิด...................................................จ านวน..........................เพื่อใช้เป็น......................................................โดยมี
ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน ................................คัน 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการค านวณที่แนบมาพร้อมนี้ 
ข้อ ๓ มี........................................................................................................................................เป็นผู้ควบคุมงาน 
          มี...................................................................................................................เป็นผู้ออกแบบและค านวณ 
ข้อ ๔ ก าหนดแล้วเสรจ็ใน....................................................................วัน   นับตั้งแต่วันท่ีได้รับใบอนุญาต 
ข้อ ๕ พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานตา่งๆมาด้วยแลว้คือ 

(๑) แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน..................ชุด ชุดละ..................แผ่น 
(๒) รายการค านวณหนึ่งชุด จ านวน.......................แผ่น (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรือ

อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวร และวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ) 
(๓) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจา้ของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต ) 
(๔) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่

ออกให้ไม่เกิน  ๖ เดือน 
 
 
 
 
 
 



-๒- 
 

(๕) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผูแ้ทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิตบิุคคล ( กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้
ขออนุญาต  ) 

(๖) หนังสือแสดงความยินยอมและรบัรององผู้ออกแบบและค านวณอาคาร จ านวน..........................ฉบับ  
พร้อมท้ังส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ 
จ านวน...................ฉบับ ( กรณีที่เป็นอาคารมลีักษณะขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศกรรม
ควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี ) 

(๗) ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส.๓เลขท่ี / ส.ค.๑ เลขท่ี......................จ านวน................ฉบับ 
หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของทีด่ินจ านวน..................ฉบบั 

(๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ ๓ จ านวน ..........................ฉบับ 
(๙) ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม

ควบคุมของผู้ควบคุมงาน จ านวน.....................ฉบับ ( เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารมลีักษณะ ขนาด อยู่ใน
ประเภทเป็นวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี ) 

(๑๐) เอกสารอื่นๆ (ถ้า
มี)...................................................................................................................................... 

     
 
 
 

(ลงช่ือ)................................................................. 
      (.................................................................) 
  ผู้ขออนุญาต 

 
 
หมายเหตุ (๑) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
  (๒) ใส่เคร่ืองหมาย           ในช่อง     หน้าข้อความที่ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ  น.๔ 
หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน/ตามมาตรา ๒๙ 

(แนบค าขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ) 
 

        เขียนที่............................................................. 
       วันท่ี.............เดือน................................พ.ศ. ................... 
 
 โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า............................................................................................ซึ่งเป็นผูไ้ดร้ับใบอนุญาตให้เป็น
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม / ใหเ้ป็นผู้ประกอบวิชาชีพ สาขา.............................. 
.........................................แขนง...........................................................ตามใบอนุญาตเลขทะเบียนและขณะนีไ้ม่ได้ถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพดังกล่าว อายุ.........................ปี  สญัชาติ..........................อยู่บ้านเลขท่ี...........................................
ตรอก/ซอย................................ถนน.......................................หมู่ที่......................ต าบล/แขวง..................................................... 
อ าเภอ/เขต......................................จังหวัด..................................โทรศัพท์..................................ที่ท างาน....................................
โทรศัพท์................................ยินยอมเป็นผู้ควบคมุงานตามค าขอรับใบอนุญาตของ...................................................................... 
เพื่อท าการ.......................................................ที่บ้านเลขท่ี.......................ตรอก/ซอย.......................ถนน....................................
หมู่ที่......................ต าบล/แขวง............................................... อ าเภอ/เขต......................................จังหวัด..................................
เป็นอาคาร........................................................................................................ 

(๑) ชนิด................................................จ านวน.............................................เพื่อใช้เป็น......................................
โดยมีพื้นท่ี/ความยาว......................................................มีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน........................คัน 

(๒) ชนิด.................................................จ านวน.............................................เพื่อใช้เป็น......................................
โดยมีพื้นท่ี/ความยาว.....................................................มีที่จอดรถ ทีก่ลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน........................คัน 

(๓) ชนิด...............................................จ านวน.........................................เพื่อใช้เป็น......................................โดย
มีพื้นท่ี/ความยาว..........................................................มีที่จอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน........................คัน 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณที่ยื่นขอใบอนุญาตไวต้ามแบบ ข.๑/
ข.๒ ลงวันท่ี..................เดือน.................................พ.ศ.......................จนกว่าจะท าการ..................................................แล้วเสร็จ 

เพื่อเป็นหลักฐาน ข้าพเจ้าไดล้งลายมือช่ือไว้เป็นส าคัญ 
 
     (ลายมือช่ือ).......................................................ผู้ควบคุมงาน 
      (.........................................................................) 
 
     (ลายมือช่ือ).......................................................ผู้ยื่นค าขออนุญาต 
      (.........................................................................) 
 
     (ลายมือช่ือ).....................................................................พยาน 
      (.........................................................................) 
 

(ลายมือช่ือ)......................................................................พยาน 
      (.........................................................................) 

 
 
 
 
 
 
 



หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน / ตามมาตรา ๒๙ 
(ไม่เข้าข่ายพระราชบัญญัติวิชาชีพวิศวกรรม) 

เขียนที่......................................................... 
วันท่ี......................เดือน.......................................พ.ศ....................... 

 
 โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า.....................................................................................อายุ................................

ปี สัญชาติ...............................เช้ือชาติ................................อยูบ่้านเลขท่ี........................ตรอก/ซอย.............................................
ถนน................................หมู่ที่......................ต าบล/แขวง.................................................... อ าเภอ/เขต......................................
จังหวัด.............................โทรศัพท.์......................................ที่ท างาน....................................โทรศัพท์..................................... 
ยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานตามค าขอรับใบอนุญาตเพื่อท าการก่อสร้าง / ดัดแปลง / รื้อถอน /เคลื่อนย้ายอาคาร 

 
ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณที่ยื่นขอใบอนุญาตไว้

ตามแบบ ข.๑ ลงวันท่ี...................เดือน.............................พ.ศ...................จนกว่าจะท าการ...................................................... 
......................................................................................................................................................................แล้วเสร็จ 
 

เพื่อเป็นหลักฐาน ข้าพเจ้าไดล้งลายมือช่ือไว้เป็นส าคัญ 
 
     (ลายมือช่ือ).......................................................ผู้ควบคุมงาน 
      (.........................................................................) 
 
     (ลายมือช่ือ).......................................................ผู้ยื่นค าขออนุญาต 
      (.........................................................................) 
 
     (ลายมือช่ือ).....................................................................พยาน 
      (.........................................................................) 
 

(ลายมือช่ือ)......................................................................พยาน 
      (.........................................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



บันทึกข้อตกลงการท าผนังร่วม 
 

เขียนที่......................................................... 
วันท่ี......................เดือน.......................................พ.ศ....................... 

 
 ข้าพเจ้า.....................................................................................ตั้งบ้านเรือนอยู่เลขท่ี................................... 

ตรอก/ซอย.......................................ถนน.......................................หมู่ที่......................ต าบล/แขวง.............................................. 
อ าเภอ/เขต......................................จังหวัด..................................ถือกรรมสิทธ์ิโฉนดที่ดิน / น.ส.๓ ก / นส. ๓ / สค. ๑ เลขท่ี
................ ...................ซึ่งตั้งอยู่ ณ.......................ถนน........................หมู่ที่......................ต าบล/แขวง.................................. 
อ าเภอ/เขต......................................จังหวัด..................................ไดต้กลงกับ.............................................................................
ซึ่งเป็นผู้ขออนุญาตปลูกสร้างอาคารชนิดถาวรในโฉนดทีด่ิน/ นส.๓ก /นส.๓ / สค.๑ เลขท่ี.........................................................
ซึ่งอยู่ติดต่อกับท่ีดินของข้าพเจ้าให้....................................................................................ท าการปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ของ
ข้าพเจ้าไดโ้ดย 

วิธีการท าผนังร่วม 
วิธีการท าผนังร่วมและฐานรากร่วม 
วิธีการท าผนังร่วมและฐานรากต่างหากไมร่่วมกัน 
บันทึกข้อตกลงนี้ ท าข้ึนสองฉบับมีข้อความถูกต้องตรงกัน ทุกฝ่ายไดอ้่านและเข้าใจข้อความในบันทึกนี้

ตลอดแล้ว จึงไดล้งลายมือช่ือพร้อมทั้งตราประทับ (ถ้ามี) ไว้เป็นหลกัฐานส าคัญต่อหน้าพยาน และเกบ็ไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ. 
 
 

(ลายมือช่ือ).......................................................ผู้ถือกรรมสิทธ์ิที่ดินข้างเคียง 
     (.........................................................................) 
 
    (ลายมือช่ือ).......................................................ผู้ขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
     (.........................................................................) 
 
    (ลายมือช่ือ).....................................................................พยาน 
     (.........................................................................) 
 

(ลายมือช่ือ)......................................................................พยาน 
    (.........................................................................) 

 
 
 
หมายเหตุ   (๑) ข้อความใดที่ไม่ต้องการให้ผู้ถือกรรมสิทธิ์ท่ีดินหรือผู้ตกลงขีดฆ่าและลงชื่อก ากับไว้ด้วย 
   (๒ ) ใส่เคร่ืองหมาย               ในช่อง                 หน้าข้อความที่ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หนังสือยินยอมใหท้ าการก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน 
 

เขียนที่............................................ 
วันที่..............เดือน.............................พ.ศ.............. 

 
 ข้าพเจ้า........................................................อายุ............ปี.ตัง้บ้านเรือนอยู่บ้านเลขท่ี............... ..............
ถนน.........................หมู่ที่............ต าบล............................อ าเภอ............................จังหวัด...................................
เป็นเจ้าของอาคารผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารชนิด................................................................................. .............
ได้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือท าการก่อสร้างในที่ดินของ.............................................
โฉนดเลขที่...........................................เลขที่ดิน..................................................ต าบล........................... .............
อ าเภอ..............................................จังหวัด............................................. 
 ได้ตกลงกับ นาย/นาง/นางสาว.....................................................................อายุ..................ปี ตั้ง
บ้านเรือนอยู่บ้านเลขท่ี.................ถนน.....................หมู่ที่............ต าบล........................อ าเภอ............................
จังหวัด................................... 
 ผู้เป็นเจ้าของที่ดินโฉนดเลขที่.............................................................เลขที่ดิน......................... ............
ต าบล..............................................อ าเภอ.............................................จังหวัด...................................... ............ 
เพ่ือก่อสร้างอาคารประเภทชิดเขตท่ีดินโดยมีเงื่อนไขต่อไปนี้คือ 
 ก่อสร้างอาคารแยกโครงสร้างและผนังอาคารโดยก่อสร้างชิดเขตที่ดินของทั้งสองฝ่าย 
 ผู้รับมรดกหรือรับช่วงต่อในกรรมสิทธิ์ที่ดินมีโครงสร้างอาคารชิดเขตท่ีดินนี้จะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข
ข้างต้นตลอดไป 
 หนังสือนี้ท าขึ้นสองฉบับมีข้อความตรงกับทุกประการ แต่ละฝ่ายเก็บไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ ผู้ลงนามได้
อ่ายและเข้าใจดีแล้วจึงลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้าเจ้าของที่ดินและพยานเพ่ือเป็นหลักฐาน 
 

(ลายมือชื่อ).......................................................เจ้าของอาคารผู้ขออนุญาต 
    (...........................................................)ก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน 
 
           (ลายมือชื่อ).......................................เจ้าของอาคารหรือเจ้าของที่ดินข้างเคียง 
    (..........................................)ผูย้ินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน 
 
   (ลายมือชื่อ).....................................................................พยาน 
    (.........................................................................)  
 

(ลายมือชื่อ)......................................................................พยาน 
     (.........................................................................)  

 
 
 
 
 
 



บันทึกของผู้ขออนุญาตและเจ้าของท่ีดิน 
 

วันที่....................เดือน......................................พ.ศ................  
  
 

ข้าพเจ้า...................................................................................................................... ...............เป็นผู้ขอ 
อนุญาตและ..................................................................................................................  เปน็เจ้าของที่ดินได้รับ
ทราบการก าหนดแนวเขตที่สาธารณะที่เจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย ก าหนดให้แล้วกล่าวคือ 
 ข้าพเจ้าได้รับทราบแนวเขตที่ดินตามบันทึกของเจ้าหน้าที่ด้านหน้านี้แล้ว หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติตาม
หรือภายหลังตรวจสอบได้ว่าข้าพเจ้าล้ าแนวเขตที่ดินสาธารณะฯ ข้าพเจ้ายินยอมรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างออกจาก
แนวเขตที่สาธารณะฯ ตามที่เจ้าหน้าที่ก าหนดให้ และจะไม่ฟ้องร้อง เรียกค่าเสียหายใดๆ ต่อเจ้าหน้าที่และ
หน่วยราชการที่เก่ียวข้องแต่อย่างใด 
 
 (ตามข้อความข้างบนนี้ ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจถูกต้องแล้ว จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน) 
  

(ลายมือช่ือ)..............................................................ผู้ขออนุญาต 
      (.........................................................................) 
 
     (ลายมือช่ือ)................................................................เจา้ของที่ดิน 
      (.........................................................................) 
 
     (ลายมือช่ือ).....................................................................พยาน 
      (.........................................................................) 
 

(ลายมือช่ือ)......................................................................พยาน 
      (.........................................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



หนังสือรับรองว่าจะรับผิดชอบความเสียหายข้างเคียงและการก่อสร้างบ่อดักไขมัน , ระบบบ าบัดน้ าเสีย
เนื่องจากการก่อสร้างอาคาร 

เขียนที่......................................................... 
วันที่......................เดือน.......................................พ.ศ....................... .... 

  
เนื่องด้วย ข้าพเจ้า.................................................................. ตั้งบ้านเรือนอยู่บ้านเลขท่ี.......................  

เชื้อชาติ......................... สัญชาติ.............................. บ้านเลขท่ี......................... หมู่ที่......... ........ ถนน...............
ต าบล/แขวง..................................... อ าเภอ/เขต......................................... จังหวัด.................... ....................... 

1. ในการก่อสร้างอาคารครั้งนี้ ข้าพเจ้าจะรับผิดชอบทุกๆ กรณีถ้ามีการก่อสร้างรุกล้ าในที่ข้างเคียง
และถ้ามีการก่อสร้างท าให้อาคารข้างเคียงดีรับความเสียหาย ข้าพเจ้าจะท าการซ่อมแซมให้อยู่ใน
สภาพที่ดีเหมือนเดิมและจะขอให้ชดใช้ค่าเสียหาย ในเมื่อท าให้ทรัพย์สินของข้างเคียงถูกท าลาย
หรือเสียหายเนื่องจากการก่อสร้างนี้ 

2. ในการก่อสร้างอาคารครั้งนี้ ข้าพเจ้าจะปฏิบัติเรื่องการก่อสร้างบ่อดักไขมันตามเทศบัญญัติ
เทศบาลต าบลปงน้อยระบบบ าบัดน้ าเสียให้ถูกต้องตามแบบแปลน และระยะเวลาการก่อสร้าง
อาคาร ตามรายละเอียดดังนี้ 

ก. บ่อเกรอะ และบ่อซึม (ส าหรับห้องส้วมภายในอาคาร)  
ข. บ่อบ าบัดน้ าทิ้งในครัวเรือน ใช้บ่อกรองก่อนระบายลงทางน้ าสาธารณะ (ส าหรับอาคารพักอาศัย

ขนาดเล็ก) 
ค. บ่อดักไขมัน บ่อดักขยะ บ่อบ าบัดขนาดเล็ก (ส าหรับอาคารพักอาศัยทุกประเภท อาคารพาณิชย์ 

ร้านอาหาร ส านักงาน ฯลฯ) 
ง. บ่อบ าบัดน้ าเสียรวม ชนิดเปิด บ าบัดโดยวิธีธรรมชาติ (ส าหรับหมู่บ้านจัดสรร อาคารขนาดใหญ่ 

โรงงาน ฯลฯ) 
จ. บ่อบ าบัดน้ าเสียรวม ชนิดเปิด บ่อบ าบัดโดยวิธีใช้เครื่องบ าบัด (ส าหรับอาคารขนาดใหญ่ อาคาร

พิเศษ เช่น อาคารชุด โรงแรม แฟลต หอพัก ฯลฯ 
ฉ. บ่อบ าบัดน้ าเสียชนิดออกแบบพิเศษ (ส าหรับโรงงานทีมีมลภาวะ ชุมชนขนาดใหญ่ สโมสร ตลาด

สด ฯลฯ) 
(ลายมือช่ือ)...........................................................ผู้ขออนุญาต

ก่อสร้าง 
      (.........................................................................) 
 
     (ลายมือช่ือ).....................................................................พยาน 
      (.........................................................................) 
 

(ลายมือช่ือ)......................................................................พยาน 
      (.........................................................................) 

 
 
 
 
 



บันทึกตรวจเขตนอกพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒ ) 
พ.ศ. ๒๕๓๕ ในเขตผังเมืองรวมเมืองเชียงราย นอกเขตเทศบาลเมืองเชียงราย 

 

ชื่อนายตรวจ............................................................................เขตควบคุมท่ี.......................... ...................... 
วันที่...............................เดือน.......................................................พ.ศ......................... ................................ 
 
 ๑.ลักษณะอาคารที่ก่อสร้าง หรือจะก่อสร้าง 
 บ้านพักอาศัย  บ้านจัดสรร  ตึกแถว อ่ืน.......................... 
 ๒.การได้รับการอนุญาตให้ปลูกสร้าง 
 ยังไม่ได้ยื่นขออนุญาต  อยู่ระหว่างการขออนุญาต  ได้รับอนุญาตแล้ว 
 ๓.เจ้าของอาคาร 
  บุคคลธรรมดา   ชื่อ........................................................................................................ ...... 
  นิติบุคคล   ชื่อ.................................................................................................................  
 ๔.สถานที่ก่อสร้าง............................................................................................................................. ...... 
 ........................................................................................................................... ..................................... 
 ๕.ส านักงานขาย (กรณีบ้านจัดสรร) เลขท่ี................ถนน...........................ซอย...................................  
 หมู่ที่...............ต าบล..................................อ าเภอ............................. ...........จังหวัด................................ 
 ๖.ขนาดที่ดินโดยประมาณ................................................แบ่งเป็นจ านวน...................................แปลง 
 ๗.ขั้นตอนการก่อสร้าง  ยังมิได้ก่อสร้างอยู่ระหว่างงาน................................................ 
     ก่อสร้างไปแล้วถึงงาน............................................................ 
 ๘. แผนที่พอสังเขป 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

-๒- 

๑๐. ข้อปัญหา / ข้อมูลอ่ืนๆ 

............................................................................................................................. .................................... 

.............................................................................................. .................................................................... 

............................................................................................................................. .................................... 



...................................................................................................................................................... ............ 

...................................................................................................................... ........................................... 

............................................................................................................................. ..................................... 

.................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................. ..................................... 

............................................................................................................................. .................................... 

.......................................................................... ........................................................................................  

............................................................................................................................. .................................... 

.................................................................................................................................. ................................ 

.................................................................................................. ................................................................ 

............................................................................................................................. .................................... 

.......................................................................................................................................................... ........ 

............................................................................................................................. .................................... 

.............................................................................................. .................................................................... 
 
 
      (ลงช่ือ).............................................นายตรวจ 
           (......................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
บันทึกการตรวจสอบแบบแปลนขออนุญาต 
ก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร  รื้อถอนอาคาร 

กองช่างรับเลขท่ี................................... 
วันที่.................................................เจ้าของอาคาร.......................................................... ............. ....... 

ประเภทอาคาร.........................................................สถานที่ก่อสร้าง.......................................... ....... ....... 
๑.เรียน  ผู้อ านวยการกองช่าง 
 ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

- พ้ืนที่อาคาร................................................................................ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท  
เป็นเงิน.................................................................บาท  

- อาคารซึ่งมีพ้ืนที่รองรับน้ าหนัก น้ าหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก.ต่อหนึ่งตารางเมตร..............ตาราง
เมตร ละ ๔.๐๐ บาท เป็นเงิน .....................................................บาท  

- พ้ืนที่จอดรถ, ที่กลับรถ ทางเข้าออกของรถ  ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท    
พ้ืนที่......................................................ตารางเมตร เป็นเงิน.............................................. ............บาท  

- ท่อระบายน้ า , รั้วหรือก าแพง  รวมทั้งประตูหรือก าแพง เมตรละ ๑.๐๐ บาท 
ยาว.................................................................เมตร เป็นเงิน............................................ .......บาท  

- ป้ายให้คิดตามพ้ืนที่ของป้ายโดยเอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุด ตารางเมตรละ ๔.๐๐ 
บาท 

พ้ืนที่......................................................ตารางเมตร เป็นเงิน.............................................. .............บาท  
 ค่าใบอนุญาต............................................บาท ค่าค าร้อง.............................................บาท  
เป็นเงิน.........................................................บาท  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.................................... .......บาท  
(............................................................... .................. ..........................................) 
หมายเหตุ :  ในการคิดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เศษของตารางเมตรหรือเมตร ตั้งแต่ก่ึงหนึ่งขึ้นไปให้
ถือเป็นหน่วยเต็ม  ถ้าต่ ากว่ากึ่งหนึ่งให้ปัดทิ้ง***** 
     (ลงชื่อ).........................................................เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจแบบ 
            ( นายนพดล    ภักดีอาษา .) 
      ผู้อ านวยการกองช่าง อบต.ปงน้อย 
๒. เรียน  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย 
 ............................................................................................................................. ............................ 
 ..................................................................................................... .................................................... 

 (ลงชื่อ)......................................................... 
            ( นายนพดล    ภักดีอาษา .) 
      ผู้อ านวยการกองช่าง อบต.ปงน้อย 

       
 
 
 
 
 
 



-๒- 
 

 
๓. เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย 

............................................................................................................................... .......................... 
 ....................................................................................................... .................................................. 
 ............................................................................................................................. ............................. 
 
 
      (ลงชื่อ)............................................................. 
       (นางสาวนิชุดา   ทะนันชัย ) 
           ปลักองค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย  
๔.ค าสั่ง 

 
............................................................................................................................. ............................ 

 ..................................................................................................... .................................................... 
 ............................................................................................................................. ............................. 
 

 
(ลงชื่อ)............................................................. 

           (นายศรีทน  ชุ่มมงคล ) 
             นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกการตรวจเขตตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒ )พ.ศ ๒๕๓๕ 
 
 เสนอ     ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย 
 

       ๑.  ได้รับการตรวจสอบพื้นท่ีและผังบริเวณแล้วเห็นควร...............................................................  
............................................................................................................................. ...................... 
และอาคารดังกล่าวเป็นจ านวน...................หลัง /คูหา รวมพ้ืนที่............................ตารางเมตร 
คิดเป็นค่าธรรมเนียมตรวจ................................บาท ค่าใบอนุญาต....................................บาท 
รวมเงิน.................................บาท (....................................................................................)  
 
   (ลงชื่อ).....................................................นายตรวจ 
    (นายนพดล  ภักดีอาษา ) 
   ตรวจวันที่............................................................. 

         เสนอ        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย 
 
  ได้พิจารณาแล้วเห็นควร........................................................................................................ ... 
 ...............................................................................................................................................................  
 .................................................................................................................................... .......................... 
 

(ลงชื่อ).............................................ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
    (.นางสาวนิชุดา  ทะนันชัย.) 
   ตรวจวันที่............................................................. 

ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย 
............................................................................................................................. ................................................. 
................................................................................. .............................................................................................  
 

        (ลงชื่อ)..................................................... 
       (นายศรีทน  ชุ่มมงคล ) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย  

             ตรวจวันที่............................................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบรับเอกสารค าขออนุญาตและนัดตรวจสถานที่ 
 

ชื่อผู้ขออนุญาต.......................................................................โทร.................................... ................... 
ได้ยื่นเอกสารการขออนุญาตก่อสร้าง / ดัดแปลง / รื้อถอนอาคาร ต่อองค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย  
  เลขที่รับ.........../................ ลงวันที่....................../...................../................... ก าหนดนดัตรวจสอบสถานที่  
 วันที่................../........................./............... เวลาประมาณ ..............................น.  
 สถานที่บริเวณ...................................................... 
 
 

ลงชื่อ.................................................ผู้ขออนุญาต       ลงชื่อ...........................................นายตรวจเขต 
.................../................../......................... 

 ......................./........................../................................ 
 
 

ใบรับเอกสารค าขออนุญาตและนัดตรวจสถานที่ 
 

ส านักกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลปงน้อย  ได้รับเอกสารการขออนุญาตก่อสร้าง / ดัดแปลง /         
รื้อถอนอาคาร  จาก.........................................................................ผู้ขออนุญาต   
เลขที่รับ........................./......................ลงวันที่....................../...................../............... .... ก าหนดนัดตรวจสอบ
สถานที่ วันที่............./............................./...................... เวลาประมาณ ..............................น.   
สถานที่บริเวณ...................................................... 

 
ลงชื่อ...............................................จนท.ผู้รับเอกสาร 

(..............................................................) 
............................/......................./...............................  

 
ค าเตือน 

1. ห้ามก่อสร้างดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร ก่อนได้รับอนุญาต หากฝ่าฝืนต้องได้รับโทษตามกฎหมาย 
2. กรุณามารับเจ้าหน้าที่ตามก าหนด เวลา ดังกล่าว 

 
 
 

 
 


